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Judul SOP

SOP Pengkajian Cepat

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

oukwnN

Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2007 tentang Penanggulangan Bencana

Peraturan Kepala BNPB Nomor 9 Tahun 2008 tentang Prosedur Tetap Tim Reaksi Cepat (TRC)

Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 37 Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan SOP Pemerintah Provinsi Jawa Tengah
Perda Kota Semarang Nomor 13 Tahun 2010 tentang Penyelenggaraan Penanggulangan Bencana di Wilayah Kota Semarang
Perda Kota Semarang Nomor 12 Tahun 2010 tentang Organisasi dan Tata Kerja BPBD Kota Semarang

Peraturan Walikota Semarang Nomor 39 Tahun 2010 tentang Penjabaran Tugas dan Fungsi BPBD Kota Semarang

1.

Memahami proses dan tahapan pengiriman
naskah dinas

Memahami prosedur pengarsipan
Memahami kebutuhan data untuk dukungan
kaji cepat

Mampu mengoperasionalkan komputer
Mampu mengoperasionalkan aplikasi
perkantoran (office)

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1.SOP Pencarian,Penyelamatan dan Evakuasi ( PPE ) 1. Radio/HT
2.SOP Penentuan status Kedaruratan 2. Telepon
3.50P Pemenuhan Kebutuhan Dasa 3. Komputer
4.S0P Perlindungan terhadap Kelompok Rentan 4. Jaringan Internet
5.50P Pemulihan segera Sarana dan Prasarana Vital 5. ATK

6. Kamera

7. Armada

Pencatatan

Peringatan

Jika dokumen dukungan kaji cepat tidak disusun secara lengkap dan terstruktur, maka respons bencana akan lanbat, tidak efektif, dan dapat
meningkatkan risiko korban jiwa, kerusakan, serta pembengkakan biaya penanganan

Pengumpul dan Pengolahan data mengarsipkan
Dokumen hasil pengkajian cepat dalam bentuk Hard
Copy dan Soft Copy




Pelaksana

No Uraian Tugas KETERANGAN
Kepala Bidang .
Kepala Pelaksana Kedaruratan dan Bidang Keda_ru_ratan Persyaratan/ Waktu Output
BPBD e Dan Logistik Perlengkapan
Logistik

Penerimaan laporan 10T, Catatan Laporan

f kejadian bencapna < € 2. Telepon 10 Mentt Kejadian P
g 3. Buku Catatan g
o > 1.HT ) Tim Kaji Cepat
2 Penugasan tim kaji cepat 5 Armada 15 menit Berangkat
¥
1. Form Kaji

3 Pelaksanaan pengkajian Cepat 3jam Data Lapangan Kaji

cepat di lokasi 2. APD (Situasional) Cepat

3. Kamera
L Yy Rekap Data Kaji

Verifikasi dan rekap 1. Komputer .

4 data hasil kaji cepat « § 2 ATK 20menit | Cepatyang sudah
< < verifikasi

Penyusunan 1. Komputer ) Dokumen Kaji Cepat
5 dokumen kaji cepat > > 2. Printer 30 meni Bencana
6 Pengarsipan dokumen kaji 1. quputer 30 menit Arsip Dokumen Kaji

cepat u 2. Printer Cepat
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